MUNICIPIUL IASI

DIRECTIA LOCALA DE EVIDENTA A PERSOANELOR s
SERVICIUL DE STARE CIVILA )f&\)/{ ,

>3

Se aproba,
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REGULAMENT
de organizare a activitatii de transcriere a certificatelor/extraselor de stare

civila/extraselor multilingve ale actelor de stare civila ale cetatenilor romani

Avand in vedere prevederile art. 41 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare
civila, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare ;

Avand in vedere prevederile art. 98, 99, 100, 101, 102, 103 din H.G. nr. 255/2024
pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare
civila;

Avand in vedere prevederile Cap. Ill art. 15 lit. k din Regulamentul de organizare si
functionare al Directiei Locale de Evidenta a Persoanelor lasi;

In considerarea necesitatii de adoptare a unor mésuri care sa asigure gestionarea
eficienta a activitatii de primire si solutionare a cererilor avand ca obiect transcrierea
certificatelor /extraselor de stare civila/extraselor multilingve in registrele de stare civila ale
municipiului lasi;

n considerarea necesitatii de asigurare a accesului egal si nediscriminatoriu al tuturor

cetatenilor la acest serviciu;

Propunem:
aprobarea prezentului Regulament care stabileste modul de organizare a activitatii de

transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila/extraselor multilingve de stare civila ale

cetatenilor romani in registrele de stare civila ale municipiului lasi.



Cap. I. Dispozitii generale

Art.1. Depunerea dosarelor de transcriere se face numai in baza programarii online pe pagina

de internet a Directiei Locale de Evidenta a Persoanelor lasi - www.dlep-iasi.ro

— programare online transcriere

Art.2. Perioada si numarul de intervale disponibile pentru programare vor fi stabilite in functie
de gradul de ocupare si de numarul functionarilor in activitate.

Art.3. Nu se pot face programari prin email, fax sau telefonic.

Art.4. Programarea este gratuita si netransmisibila . De pe aceeasi adresa de e-mail/lP se
poate face numai 1(una) programare /perioada de programare. Programarile neconforme nu
vor fi luate in considerare.

Art.5. O persoana poate depune 1 (una) cerere/perioada de programare.

Art.6. Programarea este alocata pentru transcrierea unui singur certificat/extras/extras
multilingv de stare civila al unei persoane.

Art.7. Nu se transcrie certificatul de casatorie concomitent cu transcrierea certificatului de
nastere al minorului/minorilor. Certificatele de nastere ale minorilor vor fi transcrise ulterior
transcrierii certificatului de casatorie al parintilor, in baza unor programari separate.

Art.8. Administratorul aplicatiei Tsi rezerva dreptul de a anula programarile frauduloase,
multiple sau neconforme.

Art.9. Neprezentarea la data/ora programata, neconformitatea datelor inscrise in rubricile din
formularul de programare cu datele care rezulta din actele atasate la programare si prezentate
la ghiseu(certificatul/extrasul de stare civild,actul de identitate,) si/sau lipsa tuturor actelor
necesare duc la anularea programarii.

Art.10. Nu se fac programéri pentru zilele nelucrétoare, stabilite prin acte normative. in cazul
in care programarea online se face pentru o zi lucratoare care ulterior este stabilita ca fiind
nelucratoare prin act normativ (lege, hotarare de guvern) cererea se va depune la o data
ulterioara comunicata de D.L.E.P. lasi.

Art.11. Tnainte de completarea programarii solicitantul trebuie s& se asigure c& detine toate
actele prevazute de lege .

Art.12. Documentele ce trebuie atasate se vor scana / fotografia individual. n cazul in care
ati atasat un document gresit apasati din nou pe campul respectiv pentru a incarca

documentul corect.



Art.13. Programarea efectuata inainte de redobandirea sau acordarea cetateniei romane in
temeiul art. 10 si 11 din Legea nr. 21/1991 nu va fi luata in considerare.

Art.14. Prin continuarea procedurii de programare online solicitantul este de acord cu
prelucrarea datelor personale, datele transmise de acesta catre institutia noastra vor fi
utilizate cu respectarea principiilor prevazute de art. 6 din Regulamentul UE 2016/679.
Programarea online va fi stearsa in termen de 60 zile de la data depunerii dosarului de catre
titular.

Art.15. Solicitantul completeaza in aplicatia de programare o adresa de e-mail valida, la care
va primi un raspuns cuprinzand data si ora la care este programat sa depuna cererea.
Art.16. Pentru finalizarea programarii este obligatorie confirmarea programarii din mesajul
primit pe email prin accesarea butonului "Confirma programarea”. Dupa finalizarea
programarii aplicatia va transmite un mesaj automat pe adresa de e-mail indicata in formularul
de inregistrare cu data si ora programarii si un numar unic de identificare a programarii (va

rugam verificati si folderul Spam).
Art.17. Cererile se solutioneaza in termenele prevazute de reglementarile legale in vigoare.
Cap. ll. Primirea si solutionarea cererilor
A. Programarea in vederea depunerii cererilor

Art.18. Solicitantii vor selecta din rubrica ” Sunt/am calitatea de...” una din cele 3 variante
dupa cum urmeaza:

a) Cetatean roman nascut in Romania, cu domiciliul in lasi — aceasta calitate
trebuie sa o aiba titularul actului, parintele/reprezentantul legal al minorului,
ruda/persoana indreptatitd sau decedatul in cazul transcrierii certificatului de deces.
In cazul transcrierii certificatului de casatorie titularul” actului este unul dintre soti
care intruneste conditiile mentionate

b) Cetatean roméan nascut in strainatate, cu domiciliul in municipiul lasi- aceasta
calitate trebuie sa o aiba titularul actului, parintele/reprezentantul legal al minorului,
ruda/persoana indreptatitd sau decedatul in cazul transcrierii certificatului de deces.
in cazul transcrierii certificatului de c&satorie titularul” actului este unul dintre soti

care intruneste conditiile mentionate



c)

Am redobandit/dobéandit cetatenia romana si vreau certificate roméanesti —
varianta aceasta va fi selectatd de persoanele care au redobandit/dobandit cetatenia
roména in temeiul art. 10 si 11 din Legea nr. 21/1991 a cetateniei roméne,
republicata, si nu detin certificate de stare civila sau acte de identitate roméanesti
(pasaport, carte de identitate).

Am permis de sedere pe termen lung / permanent in mun. lasi si am dobéandit /
redobandit cetatenia roména - varianta aceasta va fi selectatd de persoanele care
au redobandit/dobandit cetatenia romana in temeiul art. 10 si 11 din Legea nr.
21/1991 a cetateniei romane, republicata, si detin permis de sedere pe termen lung /

permanent in municipiul lasi.

Art.19. Cetatean roman nascut in Romania, cu domiciliul in lasi

a)

b)

d)

aceasta calitate trebuie sa o aiba:

1. titularul actului (in cazul persoanelor majore).in cazul transcrierii certificatului
de casatorie "titularul” actului este unul dintre soti care intruneste conditiile
mentionate

2. parintele/ reprezentantul legal al minorului

3. ruda/persoana indreptatita sau decedatul in cazul transcrierii certificatului de
deces.

inainte de completarea programarii, solicitantul trebuie sa se asigure ca indeplineste
conditiile prevazute de Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila,
republicatd, cu modificarile si completéarile ulterioare si H.G. nr. 255/2024 pentru
aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare
civila.

solicitantul completeaza obligatoriu toate campurile prevazute in aplicatia de
programare. Datele personale ale solicitantului si titularului certificatului (numele de
familie si prenumele) se completeaza intocmai cum rezulta din actul de identitate dar
fara prescurtari, initiale sau diacritice.

documentele ce trebuie atasate se vor scana / fotografia individual. In cazul in care ati
atasat un document gresit apasati din nou pe campul respectiv pentru a incarca
documentul corect.

nerespectarea oricarei dispozitii referitoare la conditile de programare in vederea

depunerii cererii duce la anularea rezervarii.



Art.20. Cetatean roman nascut in strainatate, cu domiciliul in municipiul lasi

a)

b)

aceasta calitate trebuie sa o aiba:

1. titularul actului (in cazul persoanelor majore). in cazul transcrierii certificatului
de casatorie "titularul” actului este unul dintre soti care intruneste conditiile
mentionate

2. parintele/ reprezentantul legal al minorului

3. ruda/persoana indreptatitd sau decedatul in cazul transcrierii certificatului de
deces.

inainte de completarea programarii, solicitantul trebuie sa se asigure ca indeplineste
conditile prevazute de Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare si H.G. nr. 255/2024 pentru
aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare
civila.

solicitantul completeaza obligatoriu toate campurile prevazute in aplicatia de
programare fara a utiliza prescurtari, initiale sau diacritice.

documentele ce trebuie atasate se vor scana / fotografia individual. In cazul in care ati
atasat un document gresit apasati din nou pe campul respectiv pentru a incarca
documentul corect.

nerespectarea oricarei dispozitii referitoare la conditile de programare in vederea

depunerii cererii duce la anularea rezervarii.

Art.21. Cetatean roman care a redobéandit/dobandit cetatenia roména si doreste

certificate de stare civila roménesti

a.

varianta aceasta va fi selectata de persoanele care au redobandit/dobandit cetatenia
roména in temeiul art. 10 si 11 din Legea nr. 21/1991 a cetateniei roméne,
republicata, si nu detin certificate de stare civild sau acte de identitate roméanesti
(pasaport, carte de identitate).

certificatele se vor transcrie succesiv in ordinea: certificat de nastere titular
redobéandire- certificat casatorie- certificat nastere minor, fiecare certificat in baza unei
programari separate. Nu se pot transcrie toate certificatele pe aceeasi programare.
Certificatul de casatorie se va transcrie numai dupa obtinerea certificatului de nastere
romanesc. Certificatul de nastere al copilului minor se va transcrie dupa obtinerea
certificatelor romanesti de nastere si casatorie ale parintelui care a redobéandit

cetatenia roméana.



c. cererea de transcriere nu se depune prin imputernicit cu procura

d. Tnainte de completarea programarii, solicitantul se asigura ca indeplineste conditiile
prevazute de Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu
modificarile si completérile ulterioare si H.G. nr. 255/2024 pentru aprobarea
Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila si ca
detine toate actele necesare transcrierii prevazute de lege si mentionate in lista
documentelor necesare transcrierii certificatelor/extraselor de stare civila.

e. solicitantul completeaza obligatoriu toate caémpurile prevazute in aplicatia de
programare. Datele personale ale solicitantului (numele de familie si prenumele) se
completeaza intocmai cum rezulta din actul de identitate, fara prescurtari, initiale sau
diacritice, datele privind numarul certificatului de cetatenie se vor completa asa cum
rezulta din certificat.

f. solicitantul completeaza in aplicatia de programare o adresa de e-mail valida, la care
va primi un raspuns cuprinzand data si ora la care este programat sa depuna cererea.

g. pentru finalizarea programarii este obligatorie confirmarea programarii din mesajul
primit pe email prin accesarea butonului "Confirma programarea”. Dupa finalizarea
programarii aplicatia va transmite un mesaj automat pe adresa de e-mail indicata in
formularul de inregistrare cu data si ora programarii Si un numar unic de identificare a
programarii (va rugam verificati si folderul Spam).

h. Nerespectarea oricarei dispozitii referitoare la conditile de programare in vederea

depunerii cererii duce la anularea rezervarii.

Art.22. Am permis de sedere pe termen lung / permanent in mun. lasi si am dobéandit /
redobandit cetatenia roména
a. varianta aceasta va fi selectata de persoanele care au redobandit/dobandit cetatenia
romana in temeiul art. 10 si 11 din Legea nr. 21/1991 a cetateniei romane,
republicata, si detin permis de sedere pe termen lung / permanent in municipiul lasi.
b. certificatele se vor transcrie succesiv in ordinea:certificat de nastere titular
redobéandire- certificat casatorie- certificat nastere minor, fiecare certificat in baza unei
programari separate. Nu se pot transcrie toate certificatele pe aceeasi programare.
Certificatul de casatorie se va transcrie numai dupa obtinerea certificatului de nastere
romanesc. Certificatul de nastere al copilului minor se va transcrie dupa obtinerea
certificatelor romanesti de nastere si casatorie ale parintelui care a redobéandit

cetatenia roméana.



c. cererile de transcriere nu se depun prin Tmputernicit cu procura

d. Tnainte de completarea programarii, solicitantul se asigura ca indeplineste conditiile
prevazute de Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu
modificarile si completérile ulterioare si H.G. nr. 255/2024 pentru aprobarea
Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila si ca
detine toate actele necesare transcrierii prevazute de lege si mentionate in lista
documentelor necesare transcrierii certificatelor/extraselor de stare civila.

e. solicitantul completeaza obligatoriu toate caémpurile prevazute in aplicatia de
programare. Datele personale ale solicitantului (numele de familie si prenumele) se
completeaza intocmai cum rezulta din actul de identitate, fara prescurtari, initiale sau
diacritice, datele privind numarul certificatului de cetatenie se vor completa asa cum
rezulta din certificat, datele din permisul de sedere se vor completa asa cum rezulta
din acesta .

f. solicitantul completeaza in aplicatia de programare o adresa de e-mail valida, la care
va primi un raspuns cuprinzand data si ora la care este programat sa depuna cererea.

g. pentru finalizarea programarii este obligatorie confirmarea programarii din mesajul
primit pe email prin accesarea butonului "Confirma programarea”. Dupa finalizarea
programarii aplicatia va transmite un mesaj automat pe adresa de e-mail indicata in
formularul de inregistrare cu data si ora programarii si un numar unic de identificare a
programarii (va rugam verificati si folderul Spam).

h. Nerespectarea oricarei dispozitii referitoare la conditile de programare in vederea

depunerii cererii duce la anularea rezervarii.

B. Depunerea cererilor

Art. 23. Depunerea cererii in baza programarii online se face numai la data si ora stabilita,
conform programarii. Neprezentarea la data si ora programata, neconformitatea datelor
inscrise in rubricile din formularul de programare cu datele care rezultd din actele atasate la

programare si prezentate si/sau lipsa tuturor actelor necesare duc la anularea programarii.



Art. 24. Cererile de transcriere se depun la sediul Directiei Locale de Evidenta a Persoanelor
lasi - Serviciul Stare Civila, situat in municipiul lasi, str. Vasile Alecsandri, nr. 8, de catre
persoana care figureaza ca solicitant in programarea on-line (cu exceptia minorilor ).

Art. 25. O persoana poate depune 1 (una) cerere/ perioada de programare .

Art. 26. Cererea privind transcrierea certificatului/extrasului de casatorie poate fi depusa
numai daca solicitantul prezinta certificatul de nastere roméanesc ( transcris) si actul de
identitate romanesc.

Art. 27. Certificatele de nastere ale minorilor vor fi transcrise ulterior transcrierii certificatului
de casatorie al parintilor, in baza unei programari separate.

Art. 28. Functionarul care primeste cererea de transcriere inmaneaza solicitantului Dovada
care cuprinde tipul dosarului, numele titularului certificatului si al solicitantului (daca este
cazul) ,numarul si data de inregistrare a cererii, data si ora cand se va elibera certificatul

romanesc.

C. Solutionarea cererilor

Art. 29. Cererile privind transcrierea certificatelor/extraselor de stare civila/ extraselor
multilingve ale actelor de stare civila se solutioneaza in conformitate cu prevederile legale in
materie, cu Radiogramele si procedurile Directiei pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date privind inregistrarea actelor de stare civila ale cetatenilor

romani incheiate in strainatate, precum si cu prevederile prezentului Regulament.

D. Eliberarea certificatelor transcrise

Art. 30. Eliberarea certificatelor transcrise se face la data si ora inscrise pe Dovada primita la
depunerea dosarului de transcriere, in baza actului de identitate si a dovezii mentionate.

Art.31. Tn cazul in care, din motive obiective dovedite cu documente, o persoané nu se poate
prezenta pentru eliberare in ziua programata, reprogramarea se va face prin e-mail pe adresa

stareacivila@dlep-iasi.ro

Cap. lll. Dispozitii finale

Art. 32. Prezentul regulament se aduce la cunostinta publica pe pagina de internet a Directiei

Locale de Evidenta a Persoanelor lasi .



Art. 33. Prezentul regulament produce efecte pe termen nelimitat si poate fi modificat ori de

cate ori conditii obiective o cer.
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